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Eργασία απομαγνητοφώνησης σε συνδυασμό 
με ψηφιακή αναπαραγωγή και περιεχομένου 
συνεδριάσεων Δ.Σ. για τα έτη 2024 - 2026. 

 

 
ΑΡΙΘΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ: 08/2024      

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 6.480,00 € πλέον ΦΠΑ 24% 

ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ: ΙΔΙΟΙ ΠΟΡΟΙ 
CPV: 79500000-9: Υπηρεσίες υποστήριξης γραφείου 

  

ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ - ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 
 Αφορά στην απομαγνητοφώνηση σε κείμενο των πρακτικών των συνεδριάσεων  του 
Δ.Σ., καθώς και την ψηφιακή αναπαραγωγή περιεχομένου των συνεδριάσεων του Δ.Σ. 
Η κάτωθι μελέτη συντάσσεται με σκοπό την εύρυθμη λειτουργία της Γραμματείας του Δ.Σ. 
αλλά πρωτίστως την υπεύθυνη και έγκυρη ενημέρωση των πολιτών στις αποφάσεις του Δ.Σ. 
Η δαπάνη αυτή κρίνεται απαραίτητη διότι δεν επαρκεί το προσωπικό της επιχείρησης για την 
έγκαιρη απομαγνητοφώνηση των συνεδριάσεων με συνέπεια να παρατηρείται καθυστέρηση 
στη λήψη των καταγεγραμμένων αποφάσεων. Συγκεκριμένα, στο αρμόδιο Γραφείο υπηρετεί 
ένας υπάλληλος. 

Η εργασία περιλαμβάνει την απομαγνητοφώνηση σε κείμενο των πρακτικών των 
συνεδριάσεων του ΔΣ, καθώς και την ψηφιακή αναπαραγωγή περιεχομένου των 
συνεδριάσεων του Δ.Σ. 
 

ΕΤΗ 

Αριθμός  
Συνεδριάσε
ων ΔΣ/μήνα 

Αριθμός 
Συνεδριάσεων/

έτος 

Μέσος όρος 
Ωρών/Συνεδρ

ίαση 

Ποσό/ώρα Δαπάνη 
ΦΠΑ 24 

% 
Σύνολο 

2024 3 36 2 30 2.160,00 518,40 2.678,40 

2025 3 36 2 30 2.160,00 518,40 2.678,40 

2026 3 36 2 30 2.160,00 518,40 2.678,40 

        Σύνολο 6.480,00 1.555,20 8.035,20 

 

Στην ανωτέρω τιμή περιλαμβάνεται η ψηφιακή αναπαραγωγή των συνεδριάσεων Δ.Σ. η 
απομαγνητοφώνηση των πρακτικών κάθε συνεδρίασης, η παράδοση ηλεκτρονικού αρχείου 
(μέσω e-mail) αλλά και η παράδοση έγγραφων αντιτύπων όλων των συνεδριάσεων δεμένων 
σε βιβλίο στο τέλους του έτους.  



 

Όλα τα παραπάνω θα παραδίδονται τμηματικά στο γραφείο Δ.Σ. μετά το πέρας κάθε 
συνεδρίασης το αργότερο εντός 10 ημερολογιακών ημερών και συνολικά στο τέλος του έτους 
στον/στην αρμόδιο/α υπάλληλο για την τήρηση των πρακτικών του Διοικητικού Συμβουλίου. 

Οι διατάξεις που διέπουν την ως άνω ανάθεση είναι οι διατάξεις του άρθρου 328 του Ν. 
4412/2016. 

Η ανάθεση θα πραγματοποιηθεί μετά την ανάρτηση της ανοικτής πρόσκλησης προς κάθε 
ενδιαφερόμενο στην ιστοσελίδα της επιχείρησης. 

Κριτήριο ανάθεσης της σύμβασης θα είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη 
προσφορά του συνολικού προϋπολογισμού μόνο βάση τιμής. 
Οι οικονομικές προσφορές θα υποβληθούν σε ευρώ με βάση τον ενδεικτικό προϋπολογισμό 
της παρούσης. 
Θα πρέπει να προκύπτει σαφώς η καθαρή τιμή σε ευρώ για το σύνολο των εργασιών. 
Η τιμή θα παραμείνει σταθερή και αμετάβλητη σε όλη τη διάρκεια της σύμβασης και δεν 
υπόκειται σε αναθεώρηση. 

Η δαπάνη βαρύνει τον Κ.Α. 61.98.00.00 «Λοιπές Αμοιβές Τρίτων» του προϋπολογισμού της 
Δ.Ε.Υ.Α. έτους 2024 με το ποσό των 2.160,00 πλέον Φ.Π.Α. 24 % και θα προβλεφθούν 
ανάλογες πιστώσεις για τα έτη 2025 και 2026 με το  ποσό των 2.160,00 πλέον Φ.Π.Α. 24 % 

αντίστοιχα.   
Ο συνολικός προϋπολογισμός της παροχής υπηρεσιών ανέρχεται στο ποσό των 6.480,00€ 
πλέον Φ.Π.Α. 24%.  

H παροχή υπηρεσίας θα εκτελεσθεί σύμφωνα με τις διατάξεις του N. 4412/2016.   

Η διάρκειά της θα είναι για τρία χρόνια αρχομένης από την υπογραφή του συμφωνητικού 

ή μέχρι την εξάντληση των ποσοτήτων και η προσφορά του αναδόχου τον δεσμεύει για 
όλη την διάρκεια της σύμβασης αποκλειόμενης κάθε αύξησης στην συμβατική αξία της 
εργασίας. 
 

  

Ασβεστοχώρι  22/01/2024 

Συντάχθηκε 

 

 

O Αναπληρωτής Προϊστάμενος 
Διοικητικών Υπηρεσιών 

Αντώνιος Βαρθαλίτης 

Θεωρήθηκε                                                                                                                    
 

 

O  Γενικός Διευθυντής 

Σαράντος Δαφέρμος                                                                                           
 

 

 


